
BeU für Alle

Im Interesse einer besseren Lesbarkeit verwenden
wir in diesem Flyer die männliche Form.

DAS IST MIR WICHTIG
Bedürfnisse   Werte   Wünsche

DAS KANN ICH
Fähigkeiten 

Kompetenzen 
Erfahrungen

DAS INTERESSIERT MICH
Neigungen   Hobbies   Berufung

DAS BIN ICH
Persönlichkeit
Eigenschaften
Charakter

Förderung über AVGS MAT nach § 45 SGB III durch  
Ihr Jobcenter bzw. Ihre Agentur für Arbeit möglich. 

Die perfekten 
Bewerbungsunterlagen 

ingeus GmbH - Esslingen
Ulmer Straße 34 • 73728 Esslingen
Tel. 0711 - 490652 - 00 • Fax. 0711 - 490652 - 20 
esslingen@ingeus.de • www.ingeus.de

S-Bahn: Linie 1
Haltestelle: Oberesslingen

ingeus GmbH - Stuttgart
Rosensteinstraße 22 • 70191 Stuttgart
Tel. 0711 - 99323 - 0 • Fax. 0711 - 99323 - 101 
stuttgart@ingeus.de • www.ingeus.de

U-Bahn: Linie 12
Haltestelle: Milchhof oder Mittnachtstraße

ingeus GmbH - Waiblingen
Bahnhofstraße 21 • 71332 Waiblingen
Tel. 07151 - 25937 - 00 • Fax. 07151 - 25937 - 99
waiblingen@ingeus.de • www.ingeus.de

S-Bahn: 2, 3 • Regionalbahn: R2, R3
Haltestelle: Bahnhof
Bus: Linie 201, 202, 204, 206, 207, 209, 210, 211, 212
Haltestelle: Blumenstraße

Unsere Mitarbeiter sprechen: 
Arabisch, Deutsch, Englisch, Französisch, Griechisch, 
Kroatisch, Polnisch, Portugiesisch, Russisch, Slowakisch, 
Tigrinya (Äthiopien/Eritrea), Tschechisch, Türkisch und  
Ungarisch.



PROGRAMMDAUER     

•	 Individuelles Einzelcoaching 

•	 10 UE à 45 Minuten, die in der Regel  
	 an 5 Terminen absolviert werden

 

INHALT 

•	 Begrüßung

•	 Aufnahmegespräch

•	 Jobzielklärung 

•	 Lebenslauf & Bewerbungsmappe

•	 Persönlichkeits- und Kompetenzprofil 

•	 Bewerbungsschreiben

•	 Selbstmarketingstrategien im Anschreiben

•	 Bewerbungsunterlagen

•	 Professionelles Bewerbungsfoto

SIE BENÖTIGEN ANSPRECHENDE  
BEWERBUNGSUNTERLAGEN?

•	 Sie sind sich unsicher, wie Sie Ihre Fähigkeiten  
	 am besten in einem Anschreiben hervorheben? 

•	 Sie wollen wissen, wie Sie mit Lücken oder Auszeiten 
	 in Ihrem Lebenslauf umgehen sollen? 

Mit „BeU - Die perfekten Bewerbungsunterlagen“ helfen 
wir Ihnen Arbeitgeber zu überzeugen und die erste Hür-
de im Bewerbungsprozess erfolgreich zu meistern.

DARUM 
GEHT ES

GRUNDLAGEN
•	 Individuelle Jobziele klären

•	 Vorhandene Bewerbungsunterlagen prüfen 

•	 Ggf. Anerkennung von ausländischen Abschlüssen 
 
 
BEWERBUNGSMAPPEN 
•	 Qualifikationen, Fähigkeiten & Kompetenzen  
	 herausarbeiten

•	 Aussagekräftige und ansprechende  
	 Bewerbungsunterlagen erstellen

•	 Zeugnisse und Qualifikationsnachweise  
	 sinnvoll auswählen

•	 Professionelles Bewerbungsfoto kostenfrei 

 
BEWERBUNGSSCHREIBEN
•	 Individuelle Motivationen aufdecken

•	 Für den Job relevante Erfolge hervorheben

•	 Zum Berufsziel passende, individuelle  
	 Bewerbungsschreiben erstellen inkl. Textbausteine 	
	 und Musteranschreiben

 
BEWERBUNGSSTRATEGIE
•	 Berufszielspezifische Bewerbungsstrategien

•	 Besonderheiten bei der elektronischen Bewerbung

•	 Sinnvolle Nutzung von Social Media

DAS BIETEN 
WIR IHNEN

DER
ABLAUF

Unsere Jobcoaches  
unterstützen Sie gerne  

bei der individuellen Erstellung 
Ihrer Bewerbungsunterlagen.


